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Политика оператора в отношении обработки персональных данных 

МБОУ СОШ №1 г.Суража 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая политика в отношении обработки персональных данных (далее - 

Политика) разработана МБОУ СОШ №1 г.Суража в целях исполнения требований 

Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящая Политика определяет порядок обработки персональных данных и меры 

по обеспечению безопасности персональных данных в МБОУ СОШ №! Г.Суража (далее - 

Оператор) с целью обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных, 

связанные с защитой прав и свобод граждан при обработке персональных данных 

несовершеннолетних, родителей (законных представителей) детей и работников МБОУ 

СОШ №1 г.Суража, в том числе и защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 

личную и семейную тайну. 

Политика обработки персональных данных разработана в соответствии с: 

1. Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993г.; 

2. Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ; 

3. Трудовым кодексом Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. №197-ФЗ; 

4. Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(далее - ФЗ-152). 

5. Федеральном законом от 27 июля 2006г. №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

Настоящая Политика является общедоступным документом, размещается на 

официальном сайте МБОУ СОШ №1 г.Суража  (http://surschk1.ucoz.ru/) 

Цель политики - обеспечение прав граждан при обработке их персональных 

данных, и принятие мер от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных 

Субъектов. 

1.2.Основные понятия, используемые в Политике: 

- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

- оператор персональных данных (оператор). Учреждение, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку 

персональных данных, а также определяющее цели обработки, состав персональных 

данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в 

себя сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ),  

блокирование, удаление, уничтожение; 

- распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

http://surschk1.ucoz.ru/


персональных данных неопределенному кругу лиц; 

- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных; 

1.3. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

 1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

 2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

 4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или 

которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором 

или на основании федерального закона; 

 5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

 6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом; 

 8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

 9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или 

будет поручена такому лицу; 

 10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных 

данных" или другими федеральными законами. 

1.4. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

1.5. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

1.6. Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы 

и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

1.7. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 

14 Федерального закона "О персональных данных". 
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1.8. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных 

в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона "О персональных данных". 

 

2. Цели сбора персональных данных 
  

2.1. Персональные данные в МБОУ СОШ №1 г.Суража  собираются и 

обрабатываются в соответствии с законодательством РФ.  

2.2. Цели обработки персональных данных происходят, в том числе из анализа 

правовых актов, регламентирующих деятельность оператора, целей фактически 

осуществляемой оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена 

учредительными документами оператора, 

2.3.К целям обработки персональных данных оператора относятся: 

 2.3.1 Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования 

2.3.2. Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

2.3.3. Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 

2.3.4.Поручение ведения бухгалтерского учета отделу образования администрации 

Суражского района. 

2.3.5. Оказание дополнительных образовательных услуг с использованием СПДН 

"Навигатор". 

2.3.6. Рассмотрение обращения граждан. 

.  

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

 

3.1.  Правовым основанием обработки персональных данных являются 

совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

оператор осуществляет обработку персональных данных. 

3.2.  Политика обработки персональных данных в МБОУ СОШ №1 г.Суража  

определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми 

актами:   Конституция Российской Федерации.  

- Трудовой кодекс Российской Федерации (статьи 86-90). 

- Федеральный закон РФ "Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации" № 149 - ФЗ от 27.07.2006 г. 

 - Федеральный закон РФ «О персональных данных» № 152 - ФЗ от 27.07.2006 г., 

Указ Президента РФ «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» 

№ 188. 

- Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации». 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

- Устав и иные локальные нормативные акты школы. 

- Договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных. 

- Согласие субъекта  (работников, обучающихся и родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся на обработку персональных данных. 

- Договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) учащихся и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся. 
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4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

 

4.1.  К  категориям субъектов персональных данных в МБОУ СОШ №1 г.Суража 

относятся: 

 - работники; 

- обучающиеся; 

- законные представители; 

 - посетители сайта. 

          4.2. Объем обрабатываемых персональных данных работников МБОУ СОШ 

№1 г.Суража в данной категории субъектов: 

-в целях, указанных в пункте 2.3.1: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; 

доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 

данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за 

пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 

профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 

счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 

сведения об образовании. 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; 

сведения о судимости. 

- в  целях, указанных в пункте 2.3.2.:фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; 

доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 

данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за 

пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 

профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 

счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 

сведения об образовании 

Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; 

сведения о судимости; 

- в целях, указанных в пункте 2.3.3: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; 

доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 

данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за 

пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 

профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 

счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 

сведения об образовании; 

- в целях, указанных в пункте 2.3.4: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; 

доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в 



свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер 

лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации); сведения об образовании 

- в целях, указанных в пункте 2.3.5: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; пол; адрес электронной почты; номер телефона; СНИЛС; 

гражданство; сведения об образовании; 

- в целях, указанных в пункте 2.3.6 : фамилия, имя, отчество; адрес электронной 

почты; адрес места жительства; номер телефона 

Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 

обработку своих персональных данных; 

- в соответствии с законодательством о государственной социальной 

помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской 

Федерации. 
 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

5.1. Перечень действий с персональными данными в МБОУ СОШ №1 г.Суража. 

При обработке персональных данных оператор осуществляет следующие действия 

с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение,  передачу (предоставление, доступ), 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

5.2. Способы обработки. 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем:   

- смешанной обработки; 

-без передачи по внутренней сети юридического лица; 

- с передачей по сети. 

            5.3. Сроки совершения действий с ПД: 

Началом срока обработки ПД считается дата заключения договора, а датой начала 

обработки ПД работников — начало действия трудового договора. 

            5.4. Сроки обработки персональных данных. 

Сроки обработки и хранения персональных данных: 

           - персональные данные, обрабатываемые в целях основной деятельности: 

 - в связи с трудовыми отношениями в течение срока действия ДГПХ; 

-  в связи с трудовыми отношениями  в течение действия трудового договора и 

75 лет после завершения действия трудового договора. 

5.5. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия 

или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных 

В случае достижения цели обработки персональных данных оператор должен 

обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 

тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных.  

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 

указанного срока оператор обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не 

более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 
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5.5.  Условия передачи персональных данных третьим лицам  

5.1. Персональные данные в МБОУ СОШ №1 г.Суража  обрабатываются только 

для достижения конкретных, заранее определенных и законных целей. В школе не 

допускается обработка персональных данных, не совместимая с целями сбора 

персональных данных 

5.2. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны 

не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Предупредить лиц, получающих персональные данные, о том, что эти данные 

могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Лица, получающие 

персональные данные, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). 

Передача персональных данных обрабатываемых в Обществе третьим лицам 

(включая надзорные, правоохранительные органы) возможна только в случаях 

предусмотренных действующим законодательством РФ и локальными нормативными 

актами Общества, либо в случае согласия субъекта персональных данных. 

Получать согласие сотрудника не нужно, если информацию о нѐм требует 

прокуратура, полиция, ФСБ, инспектор труда или иные органы, у которых по закону есть 

право запрашивать персональные данные 

5.3. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 

обработку своих персональных данных; 

- в соответствии с законодательством о государственной социальной 

помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской 

Федерации. 

5.4. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность - 

биометрические персональные данные – в школе не обрабатываются 

                5.5. Не допускается размещение персональных данных обучающихся без их 

согласия на публикацию их персональных данных на сайте и (или) странице сайта 

педагогического работника. 

5.6. Разглашение сведений, составляющих врачебную тайну, допускается лишь с 

согласия самого человека или его законного представителя 

5.7. При зачислении несовершеннолетнего лица в МБОУ СОШ №1 г.Суража  

осуществляется обработка персональных данных родителей (законных представителей) 

ребенка (фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства и контактные 

телефон, в целях зачисления несовершеннолетнего в МБОУ СОШ №1 г.Суража  родители 

(законные представители) ребенка фиксируют своей подписью согласие на обработку 

своих персональных данных, а также персональных данных несовершеннолетнего.  

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 
 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации 

оператором, а обработка должна быть прекращена, 

            Оператор  обязан внести изменения, уничтожить или блокировать ПД, если 

субъект предоставил сведения о том, что данные устарели, недостоверны или получены 

незаконно. В случае подтверждения факта неточности в персональных данных они 

подлежат актуализации оператором, а при неправомерности их обработки такая обработка 

должна быть прекращена  
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При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные 

подлежат уничтожению, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 

данных" или иными федеральными законами; 

- иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом 

персональных данных. 

- Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его 

представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных 

такого субъекта по запросу последнего. 

МБОУ СОШ №1 г.Суража  при обработке персональных данных принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их 

принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 

ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных 

 

 
 
 


